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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO: Contratacdo de pessoa juridica para intermediacdo e agenciamento de
locacao de vans, 6nibus e micro 6nibus, para atender as demandas do SENAR-AR/MS.

| 2. DA FINALIDADE DA PRESTAGAO DOS SERVICOS |
2.1. MOTIVACAO DA CONTRATACAO: O Servico Nacional de Aprendizagem Rural —

Administracdo Regional de Mato Grosso do Sul (SENAR-AR/MS) para consecucdo de seus

objetivos executa dentre outras, acdes de Formacgdo Profissional Rural (FPR), de Assisténcia
Técnica e de Extensdo Rural nas areas de agricultura, pecuaria, silvicultura, aquicultura,
extrativismo, agroindustria. Executa ainda agbes de Promogdo Social (P S) nas éareas de
saude, alimentacdo e nutricdo, artesanato, organizagdo comunitaria, cultura, esporte e lazer,
educacao e apoio as comunidades rurais. A FPR e PS sdo processos educativos, vinculados a
realidade do meio rural e contribuem para o desenvolvimento da pessoa, como cidadao e como
trabalhador, numa perspectiva de crescimento e de bem-estar social. A FPR, PS e Rede e-Tec
sdo processos educativos, vinculados a realidade do meio rural e contribuem para o
desenvolvimento da pessoa, como cidaddo e como trabalhador, numa perspectiva de
crescimento e de bem-estar social. Essas acdes podem ser desenvolvidas em nivel de
aprendizagem rural, qualificacdo, aperfeicoamento, atualizacdo e especializacdo, por meio de
cursos, treinamentos, seminarios e estagios, Bem como as acoes realizadas pela ATEG

Os servigos a serem contratados, atenderdo diversos setores do SENAR-AR/MS todos com a
mesma finalidade de atender ao Produtor Rural e seus interesses devidamente registradas nas

solicitagBes para contratacdo dos servicos anexas a esse processo.

2.2. O presente Instrumento tem a finalidade de definir o conjunto de elementos técnicos e
operacionais que deverdo nortear a execugdo dos procedimentos administrativos para a
contratagcdo do objeto em questéo.

2.3. A CONTRATADA deve agir como uma organizacdo completa, realizando todos os atos
necessarios a correta prestacdo dos servigos, inclusive arcando com todos 0s custos
necessarios a execucdo dos mesmos, assim como insumos e/ou encargos que possam incidir,
seja de ordem social, tributéria, trabalhista, previdenciaria, securitaria ou outras.

2.4. A CONTRATADA se obriga também a responder, civil e penalmente, por quaisquer danos
materiais ou pessoais ocasionados, ao SENAR-AR/MS e/ou a terceiros, por seus empregados
e/ou prepostos, dolosa ou culposamente, nos postos de trabalho e/ou em razdo do servico

prestado.
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|3. DA DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO

|

3.1. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo que sera(ao) necessario(s) para atendimento das
demandas do SENAR-AR/MS séo:

3.1.1. Os servicos foram descritos em lote Unico em razdo da necessidade dos mesmos serem
geridos por um Unico prestador dada a necessidade de melhor gestdo do processo uma vez
que em diferentes eventos podemos utilizar diversos tipos de veiculos. A sua divisibilidade, no
presente caso, afetaria a integridade da prestacao de servigos pretendida, podendo implicar na
sua desnaturagdo. Portanto, os itens foram agrupados no lote por guardarem compatibilidade
entre si, ndo afetando a competitividade necesséria a disputa do certame e ndo ferindo os

principios da razoabilidade e proporcionalidade na identificagéo dos itens que integrariam o lote

anico.
ESPECIFICACAO DO OBJETO
ESTIMATIVA VALOR DA
DO SENAR- QUANT | IAXADE TOTAL -
. AR/MS PARA SERVICO
LOTE DESCRICAO GASTO COM | UND TAXAS DA QUANTIDADE
LOCAGOES (A) AGENCIA | X TAXA
®) (A XB)
LOCACAO DE ONIBUS
EXECUTIVO 42 LUGARES
COM AR CONDICIONADO
(VIAGENS EM AREA RU- R$30.000 | TAXA 18 R$ 1.859,90
RAL)
ID INTERNO: 22707
LOCACAO DE ONIBUS
EXECUTIVO 42 LUGARES
01 |COM AR R$ 103,33
CONDICIONADO, R$ 70.000 | TAXA 96 R$ 9.919,45
BANHEIRO, FRIGOBAR
ID INTERNO: 22708
LOCACAO DE VANS
I INTERNO: 22709 R$30.000 | TAXA 65 R$ 6.716,30
LOCACAO DE MICRO
ONI-BUS R$39.000 | TAXA 72 R$ 7.439,59
ID INTERNO: 22710
TOTAL GERAL DE TAXA R$ 25.935,24
ESTIMATIVA DE VALOR ANUAL DA LOCACAO R$ 169.000,00
TOTAL DO PROCESSO R$ 194.935,24

3.2. O valor global maximo estimado para a referida contratacdo é de R$ 194.935,24 (cento e
noventa e quatro mil, novecentos e trinta e cinco reais e vinte e quatro centavos), para o

periodo de 12 (doze) meses.
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3.2.1. O valor total estimado para a taxa fixa de agenciamento é de R$ 25.935,24 (vinte e cinco
mil, novecentos e trinta e cinco reais e vinte e quatro centavos) para o periodo de 12 meses,
que ja esta incluso no valor acima.

3.2.1.1. Foi considerada TAXA UNICA por se tratar do mesmo servico de agenciamento,
apenas diferentes tipos de veiculos a serem locados.

3.3.1. Os valores acima mencionados séo meramente referenciais e tem como Unica finalidade
subsidiar as licitantes a elaborarem suas propostas, nao importando, em nenhuma hipotese,
em compromisso do SENAR-AR/MS para com o seu atendimento na execuc¢ao do objeto.

3.4. Nos precos propostos deverdo estar inclusos todos os custos diretos e indiretos para a
perfeita execucdo do objeto, encargos da legislacdo social, trabalhista, previdenciaria e
responsabilidade civil, por quaisquer danos causados a terceiro ou dispéndios resultantes de
taxas, regulamentos e impostos municipais, estaduais e federais, enfim, tudo o que for
necessario para execucao total e completa do objeto, sem que Ihe caiba, em qualquer caso,
direto regressivo em relacdo ao SENAR-AR/MS nem qualquer outro pagamento adicional.

3.5. Beneficios diretos e indiretos que resultardo da contratacdo: Garantir através do
procedimento licitatério, a escolha da melhor proposta para atender as necessidades do
SENAR-AR/MS, observando para tanto, o Regulamento de Licitacbes e Contratos (RLC) do

SENAR e as regras e 0s principios gerais que regem as licitagoes.

|4. DA FORMA DE EXECUGAO DO OBJETO |
4.1. O regime de execucdo dessa aquisicdo se dara por EMPREITADA INDIRETA POR
PRECOS UNITARIOS.

4.2. A CONTRATADA devera designar formalmente um Responsével para exercer a

fiscalizagdo do objeto junto ao SENAR-AR/MS adotando as providéncias necessarias para a
boa execucéo dos trabalhos.

4.3. A CONTRATADA iniciard a prestacdo/execucdo dos servicos, imediatamente, apos
assinatura do contrato, mediante solicitagdo do SENAR-AR/MS.

4.4. A contratada prestara os servicos de intermediacdo e agenciamento na locacao de énibus,
micro 6nibus e vans com motorista, compreendendo a realizacdo de cotacbes no mercado,
abrangendo todo e qualquer servico inerente e necessario a execucdo do objeto contratado,
visando atender as necessidades do SENAR-AR/MS.

4.5. A solicitacdo de locagéo de 6nibus, micro 6nibus e/ou vans, ocorrera mediante emissao de
Autorizacdo de Fornecimento, por demanda, de acordo com as necessidades do SENAR-
AR/MS.

4.6. A Autorizacdo de Fornecimento sera enviada a CONTRATADA com no minimo 48hs
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(quarenta e oito horas) de antecedéncia com as seguintes informacdes: data e horario de inicio
da viagem, local de partida, relacdo de passageiros contendo nome completo, nimero de RG,
destino de chegada, detalhes relacionados ao trecho a ser percorrido, data de retorno, horario
e local do retorno.

4.7. Para a prestacdo dos servicos serd necessario a realizagdo de no minimo 03 (trés)
orcamentos no mercado quando nédo for possivel por algum fato superveniente esse devera
justificado e encaminhado previamente pela CONTRATADA ao SENAR-AR/MS para
apreciacao e aprovacéao.

4.7.1. Tais orgamentos ocorrerdo da seguinte forma:

a) Deverdo obrigatoriamente ocorrer sempre na cidade do evento ou quando nao for possivel
na cidade mais proxima ao evento;

b) Os orgcamentos deverdo ser em papel timbrado devidamente assinado pelo responsavel da
empresa, carimbado com CNPJ e assinado, quando néo for possivel deverd a CONTRATADA
enviar o e-mail recebido do orgamento ao SENAR-AR/MS;

c) Nos or¢camentos deverdo constar o trajeto, o tipo de veiculo (van, énibus ou micro), as
informacg6es de horarios de saida e retorno e o valor total do servico.

4.8. Os veiculos disponibilizados para locacdo deverdao apresentar perfeitas condi¢cdes de
utilizacdo, conservacao, trafegabilidade, funcionamento e seguranca, obedecendo a todas as
exigéncias estabelecidas pelas legislacdes brasileiras de transito.

4.9. Os veiculos deverao ser disponibilizados nos locais e horarios indicados na Autorizacdo de
Fornecimento, com até 02h (duas horas) antes do horéario estabelecido como de inicio do
percurso para as providéncias de recebimento.

4.10. Enviar ao SENAR-AR/MS por e-mail, apés receber a Autorizagdo de Fornecimento, no
prazo maximo de 01 (um) dia, as informacdes referente ao veiculo tais como: nome(s) do(s)
motorista(s), telefone e placa do veiculo.

4.11. E de inteira responsabilidade da CONTRATADA verificar com as empresas se 0s
veiculos estao legalmente autorizados para transportar pessoas, inclusive quanto ao
licenciamento, IPVA e demais taxas, a fim de evitar transtornos durante o trajeto.

4.12. Para boa execuc¢do dos servigos os veiculos disponibilizados deverdo seguir os critérios
abaixo:

a) Van e micro-6nibus com até 07 (sete) anos de fabricacdo, cobertura total de seguro para o
veiculo e passageiros, capacidade minima para 15 (quinze) passageiros para vans e 22 (vinte

e dois) passageiros para micro 6nibus, equipados com ar condicionado, cinto de seguranca e
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que possam eventualmente trafegar em estrada de chao, area rural. Sendo vedado o uso de
veiculos com caracterizagéo do tipo “ESCOLAR”.

b) Onibus tipo executivo: 08 (oito) anos de fabricaco, cobertura total de seguro para o veiculo
e passageiros, capacidade minima de 42 (quarenta e dois) passageiros sentados, ar
condicionado, cinto de seguranca e que possam eventualmente trafegar em estrada de chao,
area rural. Sendo vedado o uso de veiculos com caracterizagéo do tipo “ESCOLAR”.

c) Onibus tipo executivo: 08 (oito) anos de fabricacéo, cobertura total de seguro para o veiculo
e passageiros, capacidade minima de 42 (quarenta e dois) passageiros sentados, ar
condicionado, cinto de seguranca, frigobar e banheiros. Sendo vedado o uso de veiculos com
caracterizacao do tipo “ESCOLAR”.

4.13. A CONTRATADA deveréa observar ainda:

4.13.1. Os veiculos deverao conter todos o0s equipamentos exigidos pelos 6rgaos fiscalizadores
conforme legislagédo em vigor.

4.13.2. N@o cabera ao SENAR-AR/MS quaisquer cobrangas com seguro do veiculo e
passageiros, manutengdo, multas, seguro obrigatoério, tarifas rodoviarias e outros encargos que
possam incidir sobre os servigos, sem possibilidade de acréscimos ao valor contratado.

4.14. A aprovacao do veiculo pela inspegdo ou a sua dispensa, ndo diminui e nem altera a
plena e total garantia e responsabilidade da CONTRATADA contra defeitos de fabricacdo e/ou
outros que forem verificados no decorrer dos servigos de locagéo.

4.14.1. Ao SENAR-AR/MS nédo cabera nenhuma responsabilidade pelos danos, avarias e/ou
custos extraordinarios com o(s) veiculo(s) e motorista(s) decorrente(s) de quaisquer hipéteses
que possam ser caracterizadas como excludente de responsabilidade, seja por fato exclusivo
de terceiro, caso fortuito, forca maior e/ou outra que possa ser aplicada.

4.14.2. O descumprimento total ou parcial das obriga¢gfes assumidas pela CONTRATADA sem
justificativas aceitas pelo SENAR-AR/MS, resguardados os procedimentos legais pertinentes,
podera acarretar na aplicacdo das sanc¢des previstas na legislacao vigente.

4.15. Caso a execuc¢do do objeto seja realizada através de nota fiscal da Matriz ou Filial cujo
CNPJ seja diferente do constante na Proposta apresentada, esta devera estar acompanhada
das certiddes de regularidade fiscal para com a Fazenda Federal e Previdéncia Social (INSS),
0 Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e Justica do Trabalho (CNDT — TST).
4.15.1. Somente podera ocorrer a situagdo acima, caso ndo ocorra qualquer outro custo que
possa ser creditado ao SENAR-AR/MS.

4.16. Na execucdo do objeto deverdo ser observadas, de modo geral, as Especificacdes,

Posturas, Normas Técnicas, Leis e Regulamentos vigentes em todo o territdrio nacional, bem
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como serad necessario possuir e/ou observar, independente de exigéncia expressa neste
instrumento ou seus anexos, as licencas, alvaras e/ou certificados necessarios a fabricacéo,
comercializacédo, distribuicdo, fornecimento e/ou prestacéo de servicos relacionados a qualquer
dos servigos licitados, incluindo, mas nao se limitando, as expedidas pelos 6rgédos
fiscalizadores, agéncias de regulacéo, institutos de metrologia, 6rgaos de controle ambiental.

\5. DO PRAZO DE VIGENCIA E DO PAGAMENTO \

5.1. O prazo de vigéncia do CONTRATO sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data da
sua assinatura.
5.2. A CONTRATADA deve apresentar a fatura/nota fiscal, contendo o discriminativo da

prestacao de servigos efetiva e comprovadamente realizada.

5.3. O pagamento, decorrente da execucdo do objeto sera efetuado, por meio de crédito em
conta bancaria apos a apresentacao da nota fiscal, respeitando o Cronograma de Pagamentos
do SENAR-AR/MS onde:

a) Os pagamentos serdo efetuados nos dias 15 e 30 de cada més, mediante crédito em conta
bancéria de sua titularidade, sendo programados para o primeiro dia Gtil subsequente caso
recaiam sobre feriado, final de semana ou data em que ndo haja expediente no SENAR-
AR/MS.

b) As notas fiscais recebidas e aceitas entre os dias 21 e o dia 05 do més seguinte terdo seus
pagamentos executados no dia 15 mais proximo.

c) As notas fiscais recebidas e aceitas entre os dias 06 e 20 de cada més terdo seus
pagamentos executados no dia 30 mais proximo.

5.3.1. A liquidacado financeira ficara condicionada a entrega e aceitacdo do objeto desta
contratagdo, bem como o0 envio da respectiva nota fiscal para o e-malil

notafiscal@senarms.org.br.

5.3.2. Os documentos fiscais encaminhados em data que ndo houver expediente no SENAR-
AR/MS, serado considerados como recebidos no primeiro dia Gtil subsequente.

5.3.3. As notas fiscais deverdo ser encaminhadas para o e-mail notafiscal@senarms.org.br no

ato de sua emissao, a fim de evitar transtornos caso seja necessario o seu cancelamento.
5.3.4. N&o produzirdo efeitos, notas fiscais enderecadas a e-mail que n&o seja aquele previsto
no subitem 5.3.3, nem documentos fiscais cujo envio ndo tenha sido autorizado pelo SENAR-
AR/MS.

5.4. A nota fiscal, para liguidagdo e pagamento da despesa devera estar obrigatoriamente
atestada pelo SENAR-AR/MS, bem como, das certidoes de regularidade fiscal para com a

Fazenda Federal e Previdéncia Social (INSS), Fazenda Estadual e Municipal, o Fundo de
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Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e Justica do Trabalho (CNDT — TST), ficando seu
pagamento condicionado a verificacdo da regularidade fiscal da CONTRATADA.

5.5. Na propria nota fiscal devera constar o niumero da conta bancéria, agéncia e banco a ser
efetuado o pagamento.

5.6. Valores constantes da Nota Fiscal deverdo refletir fidedignamente as Autorizagbes de
Fornecimento expedidas pelo SENAR-AR/MS.

5.7. As notas fiscais ndo aprovadas pelo SENAR-AR/MS serdo devolvidas a CONTRATADA,
para as devidas correcdes, acompanhadas dos motivos de sua rejei¢do, renovando-se o0 prazo
para pagamento estabelecido no subitem 5.3 deste Instrumento, a partir da sua
reapresentacdo, sem qualquer tipo de corre¢éo de seu valor.

5.8. A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos pertinentes a execucao
do objeto nédo transfere a responsabilidade por seu pagamento ao SENAR-AR/MS, nem pode

onerar o objeto contratado.

6. DA FISCALIZACAO

6.1. O SENAR-AR/MS fiscalizara os servicos pela CONTRATADA por meio do
XXXXXXXXXXXXXXXXX € verificara o cumprimento das especificacdes solicitadas, no todo ou em
parte, no sentido de corresponderem ao desejado ou especificado.

6.2. A fiscalizagdo pelo SENAR-AR/MS ndo desobriga a CONTRATADA de sua
responsabilidade quanto a perfeita execu¢do do objeto deste Instrumento.

6.3. A auséncia de comunicacdo por parte do SENAR-AR/MS, referente a irregularidades ou
falhas, ndo exime a CONTRATADA das responsabilidades determinadas no contrato.

6.4. A fiscalizacdo se reserva ao direito de impughar caso 0S servicos prestados pela
CONTRATADA néo forem entregues a contento, ficando a CONTRATADA obrigada a refazé-
los, sem quaisquer 6nus para 0 SENAR-AR/MS.

6.5. O fiscal devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias

necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto no contrato.
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